
 

募集人員 １名 

資  格 医療事務 ［病院若しくは診療科クリニック（単科可、歯科は不可）］経験者 

           （「医療事務技能審査試験」合格者については、有資格者として基本給に加算あり） 

      ※採用時の年齢は、キャリア形成のため、概ね 50 歳以下とします。 

 

採用方法 
 

試 験 日 試 験 内 容 そ の 他 

随 時 ① 小論文   ② 面 接 希望により応募前に施設見学できます。 

 
 

会  場 鼓ヶ浦こども医療福祉センター 

携行品 筆記用具、マスク 

 
 

提出書類   

・履歴書 （自筆ペン書、カラー写真添付）、 資格証の写し 

※提出書類は一切返却しませんので、予めご了承ください。 
 
 

勤務・待遇 

 

身 分 正規職員 

採用予定日 相談の上で決定   ［契約期間：なし、試用期間：あり（６ヶ月）］ 

勤 務 条 件 

① 勤務場所：社会福祉法人 鼓ヶ浦整肢学園 

鼓ヶ浦こども医療福祉センター（医療機関） 

（変更の範囲）法人の指定する場所 

② 業務内容：外来窓口での医療事務、会計、保険請求業務及びそれらに関連する業務 

（変更の範囲）法人の指定する業務 

③ 勤務時間：8時 30 分～17 時 15 分、9時 00 分～17 時 45 分 

④ 月平均残業時間：8時間 

休 日 完全週休２日制、祝日、年末年始（12 月 29 日～1月 3 日） 

休 暇 等 
年次有給休暇（入職時点で最大 10 日付与）、産前産後休暇、結婚休暇 

配偶者の出産休暇、育児・介護休暇、慶弔休暇、育児等フレックス勤務 (法人独自) 

「医療事務職員」 募集要項 （正規職員） 



給 与 等 

① 初任給 

資   格 初  任  給 

有資格者 

（「医療事務技能審査試験」 

合格者） 

高 校 卒 195,800 円～(医療改善手当含む) 

短大・専門学校卒 201,500 円～(医療改善手当含む) 

大 学 卒 206,500 円～(医療改善手当含む) 

無資格者 

 

高 校 卒 192,600 円～(医療改善手当含む) 

短大・専門学校卒 198,500 円～(医療改善手当含む) 

大 学 卒 203,500 円～(医療改善手当含む) 

② 昇 給：年１回（4月）  

③ 賞 与：年 2回（7月・12 月）  昨年度実績 4.2 ヶ月 

④ その他諸手当 （支給要件あり） 

・扶養手当（6,000～40,500 円／月）・住居手当（11,000～27,000 円／月） 

 ・通勤手当（2,100～31,600 円／月） 

⑤ 退職金：福祉医療機構退職手当共済 （全額法人負担） 

山口県健康福祉財団退職共済 （自己負担 1／2） 

 

福利厚生 

 

加入保険 健康保険 雇用保険 労災保険 

加入年金 厚生年金 

そ の 他 職場つみたて NISA（最大 6 万円助成）、入職祝い金（3 万円） 

研究奨励金（3 万円相当のギフト券等）、同好会活動助成、職員互助会 

福利厚生センター（ソウェルクラブ）会員 

子育てサポート手当 (保育料：月額 1 万円から 2 万円まで。法人独自) 

 

書類送付先  〒 745-0801  山口県周南市久米 752 番地 4 

社会福祉法人 鼓ヶ浦整肢学園  

鼓ヶ浦こども医療福祉センター 総務部 清水 

 

問合せ先   担当者：鼓ヶ浦こども医療福祉センター 総務部 清水 

ＴＥＬ：0834-29-1430    Ｅmail : so-mu@tsudumi.jp 

 
その他  当センターが取得した個人情報は、採用判定もしくは採用後の雇用管理以外の目的には 

使用いたしません。 

 


